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预算经济科目归类说明
序号 科目名称 包含内容

1 办公费

购买日常用行政业务的日常办公用品、用书及报纸、杂志费、小

额印刷费、计算机磁介质、色带、嚜粉、打印纸；复印机嚜粉、

硒鼓、纸张；传真机磁粉、纸张以及上述科目未包含的购买日常

行政办公用支出等支出。

2 印刷费
反映行政部门的大宗账簿、表册、票证、规章制度、资料等的印

刷费支出。

3 手续费 反映单位支付的各类手续费支出。

4 水费 反映单位支付的水费、污水处理费等支出。

5 电费 反映单位的电费支出。

6 邮电费

反映单位开支的信函、包裹、货物等物品的邮寄费及电话费、电

报费、传真费、网络通讯费、电话初装费、通话费用及按规定发

放的电话补贴等。

7 取暖费

反映单位取暖用燃料费、热力费、炉具购置费、锅炉临时工的工

资、节煤奖以及由单位支付得在职职工和离退休人员宿舍取暖费

等。

8 物业管理费

反映单位开支的办公用房、职工及离退休人员宿舍等的物业管理

费，包括综合治理、绿化、卫生、校园清洁卫生工具、人工费、

门卫保安费等方面的支出。

9 差旅费
反映单位工作人员出差期间的车、船、机票费，住宿费、伙食补

助费，干部、毕业生调遣费，调干家属旅费补助。

10 因公出国（境）费用
反映单位工作人员公务出国（境）的各类会议车、船、机票费、

房租费、伙食补助费、资料费、会务费、培训费等支出。

11 维修(维护)费

反映单位日常开支的行政办公用仪器、教学用仪器、科研用仪器、

设备维修费、各类房屋建筑的维护修理费、供电、供水、道路、

广场等的大型维护修理费、网络信息系统运行维护费用等。

12 租赁费
反映租赁办公用房、教学用房、设备租借、网络租赁等方面的费

用。

13 会议费

反映单位召开会议中按规定开支房租费、伙食补助费、文件资料

费等；单位召开会议开支的房租费、伙食补助费、文件资料印刷

费、会议场地租赁费，国内召开各类会议开支的车船机票费、房

租费、伙食补助费、资料费等。

14 培训费

反映各类培训支出。教师校际间访问、进修的旅费学费，为提高

师资水平，送外校定向培养硕士博士等的旅费学费，行政干部、

工人因业务需要的进修学习的费用等。

15 公务接待费 反映单位按规定开支的各类公务接待（含外宾接待）费用。
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16 专用材料费

反映单位购买日常专用材料的支出。具体包括药品及医疗耗材，

农用材料，兽医用品，实验室用品，专用服装，消耗性体育用品，

专用工具和仪器，艺术部门专用材料和用品，广播电视台发射台

发射机的电力、材料等，购买用于学生活动的材料、购买用于竞

赛的材料方面的支出。

17 劳务费

反应支付给单位和个人的劳务费用。按国家规定标准支付给外聘

教师的讲课费，支付给外聘兼职、客座人员的劳务费用，支付给

提供劳务服务的人员的费用。学生毕业论文答辩期间发生的劳务

费用支出，因评审发生的劳务费用，因撰写发生的劳务费，聘请

小时工而发生的劳务费，因书面翻译而发生的劳务费，因外请协

作而发生的劳务费，因加工业务发生的劳务费，因化验而发生的

劳务费，聘请外籍人员的讲课费，给考试监考人员的补贴等。

18 委托业务

反映因为托外单位办理业务而支付的委托业务费。发表论文、专

著而支付的出版费用、版面占用支出，申请专利而发生的支出，

委托外单位办理试验而发生的支出，因体育竞赛、运动会和全民

健身等活动而发生的费用，食堂日常运行发生的各类费用支出，

因检验而发生的劳务费用，因测试而发生的劳务费用，咨询费、

顾问费、手续费翻译费等各类服务费。

19 公务车费
反映公务用车租用费、燃料费、维修费、过桥过路费、保险费、

安全奖励费用等支出。

20 其他交通费
反映上述科目未包括的其他使用车辆费用、租车费、公共交通补

贴、市内出租费等。

21 其他商品服务

反映上述科目未包括的日常公用支出。如行政赔偿费和诉讼费、

国内组织的会员费、来访费、广告宣传、其他劳务费及离休人员

特需费、公用经费等。

22 其他工资福利

反映编制外长期聘用人员,按规定支付职工的加班工资,国家规

定标准支付外聘教师的讲课,国家规定标准支付单位雇用的临时

性、季节性工作人员的工资,按规定支付给有关人员的慰问款,按

国家规定发放给职工的上下班交通补助费，私车公用补贴等。

23 房屋建筑物购建

反映用于购买、自行建造办公用房、仓库、职工生活用房教学科

研用房、学生宿舍、食堂等建筑物(含附属设施.如电梯、通讯线

路、水气管道等)的支出。

24 办公设备购置
反映用于购置并按财务会计制度规定纳入固定资产核算范围的

办公家具和办公设备的支出。

25 专用设备购置

反映用于购置具有专门用途，并按财务会计制度及资产管理规定

纳入固定资产核算范围的各类专用设备的支出。如通信设备、发

电设备、交通监控设备、卫星转发器、气象设备、进出口监管设

备等。

26
信息网络及软件购

置更新

反映用于信息网络和软件方面的支出。如服务器购置物、公共基

础设施等大型修缮的支出。软件购置、开发、应用支出。

27 无形资产购置费
反映著作权、商标权、专利权、土地使用权等无形资产购置支出。

软件购置、开发、应用支出不在此科目反映。

28 其他资本性支出 图书购置费等上述科目未包括的资本性支出。


